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w Piotrkowie Trybunalskim



Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2018/2019
zostaly opracowane zgodnie z:

1. ustawg z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2018 r. poz. 1457), zwang
dalej ,,ustawg”

2. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie szczegoétowych
warunkow 1 sposobu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego 1 egzaminu maturalnego (Dz.U. z 2016
1. poz. 2223, ze zm.), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”

3. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych 1 innych drukow szkolnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 939)

4. informatorami o egzaminie maturalnym z poszczegdlnych przedmiotéw, opublikowanymi na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

5. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2018 r. w sprawie
szczegotowych sposobow dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu maturalnego w
roku szkolnym 2018/2019, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,
zwanym dalej ,, komunikatem o dostosowaniach”

6. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2018 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty, egzaminu gimnazjalnego oraz egzaminu
maturalnego w 2019 roku, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej,
zwanym dalej ,, komunikatem o harmonogramie”

7. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2018 r. w sprawie
materiatdw 1 przybordw pomocniczych, z ktorych moga korzysta¢ zdajacy na egzaminie 6smoklasisty,
egzaminie gimnazjalnym i egzaminie maturalnym w 2019 roku, opublikowanym na stronie internetowej
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,,komunikatem o przyborach”

8. komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2018 r. w sprawie listy
systemOw operacyjnych, programéw uzytkowych oraz jezykow programowania w przypadku egzaminu
maturalnego z informatyki w 2019 r., zwanym dalej ,,komunikatem o egzaminie z informatyki”

9. wykazem olimpiad, o ktorym mowa w Komunikacie Ministra Edukacji Narodowej z 6 kwietnia 2017
r. w sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub przedmiotow
objetych egzaminem gimnazjalnym lub egzaminem maturalnym w roku szkolnym 2018/2019
(aktualizacja z 28 listopada 2017 r.), zwanym dalej ,,wykazem olimpiad”, dostepnym pod nastepujacym
adresem: https://bip.men.gov.pl/wp-content/uploads/sites/2/2017/05/aktualizacja-z-28- listopada-2017-

r..pdf

10. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegotowych
warunkdw 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i shuchaczy w szkotach
publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 843, ze zm.)


https://bip.men.gov.pl/wp-content/uploads/sites/2/2017/05/aktualizacja-z-28-%20listopada-2017-r..pdf
https://bip.men.gov.pl/wp-content/uploads/sites/2/2017/05/aktualizacja-z-28-%20listopada-2017-r..pdf

W instrukcji zastosowano nastepujace skroty:

ZE - szkolny zespot egzaminacyjny,

PZE - przedmiotowy zespot egzaminacyjny,
ZN - zespot nadzorujacy,

OKE - Okrggowa Komisja Egzaminacyjna,
CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna
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I. POSTEPOWANIE Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI
EGZAMINACYJINYMI

1. Materiaty egzaminacyjne: ramowy plan prezentacji i bibliografia do czg¢séci ustnej z jezyka
polskiego egzaminu w starej formule, zestawy zadan do czesSci ustnej z jezyka polskiego i z jezykow
obcych nowozytnych oraz pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi do cz¢$ci pisemnej sg
przechowywane w szafie metalowej, w gabinecie dyrektora szkoty.

2. Dostep do ww. materiatow maja:
a) przewodniczacy SZE i jego zastepca (na kazdym etapie trwania egzaminu),
b) nauczyciele jezyka polskiego wchodzacy w sktad PZE, ktorzy otrzymuja:
e Dbibliografi¢ wraz z wykazem niezbednego sprze¢tu wykorzystywanego podczas prezentacji
(3 tygodnie przed terminem egzaminu ustnego),
e ramowy plan prezentacji - dotyczy egzaminu w starej formule,
e wydrukowane zadania dla na egzamin ustny w nowej formule nie wczesniej niz 1,5 godziny
przed egzaminem
C) nauczyciele jezykow obcych nowozytnych wchodzacy w sktad PZE, ktérzy otrzymuja:
e zestawy zadan do czeSci ustnej (na dzien przed rozpoczgciem egzaminuy),
d) przewodniczacy ZN, ktorzy otrzymuja:
e materialy egzaminacyjne na czg¢$¢ pisemng(w dniu egzaminu).

3. Forma i terminy przeszkolenia 0s6b majacych dostep do niejawnych materiatdéw egzaminacyjnych
a) Wstepna — w formie szkolenia Rady Pedagogicznej: w lutym kazdego roku szkolnego
b) Indywidualna — samodzielne zapoznanie si¢ z przepisami prawa, w tym z Instrukcja o sposobie
organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego obowiazujaca w roku szkolnym 2018/2019
opracowanymi przez CKE oraz Wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji
egzaminu maturalnego: w okresie luty — marzec kazdego roku szkolnego
c) Szkolenie cztonkow PZE i ZN prowadzone we wlasciwych grupach (zespotach) przez
przewodniczacego SZE 1 Zastgpce przewodniczacego SZE: zgodnie z harmonogramem podanym
przez CKE egzaminu maturalnego w kazdym roku szkolnym. Szkolenie to bedzie dotyczylo:
— Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy, Dz.U. z 1998r. nr.21, z p6zniejszymi
zmianami; art. 100 &2 ust.4 i 5,
— Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks karny, Dz.U. z 1997r. nr 88, p0z.553, z
pOzniejszymi zmianami; art. 266 & 2,
— Ustawy o systemie o$wiaty z dnia 7 wrze$nia 1991 r. znowelizowanej 20 lutego 2015 r (
Dz.U.z 2015r., poz.357.)
— Przestrzegania procedur ochrony materiatow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem, wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego.

4. Cztonkowie ZE i w egzaminie maturalnym maja obowiazek podpisania o§wiadczenia o
przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatlow egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem w terminie do 3 dni od momentu powotania do sktadu ZE i ZN.

5. Przewodniczacy ZE odbiera i wspolnie z wyznaczonym przez siebie cztonkiem ZE sprawdza
nienaruszenie przesytek zawierajgcych pakiety z materiatami egzaminacyjnymi. Niejawne materiaty
egzaminacyjne przechowywane sa do dnia przeprowadzenia odpowiedniej czesci egzaminu w szafie
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

metalowej w gabinecie dyrektora szkoty

Klucze do szafy, w ktorej przechowywane sg niejawne materiaty egzaminacyjne posiada w okresie
ich przechowywania tylko przewodniczacy SZE.

Przewodniczacy SZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczgciem, czy pakiety
zawierajace arkusze i materiaty egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia
niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.

W dniu egzaminu przewodniczacy ZN w obecno$ci przedstawiciela zdajacych w danej sali odbiera
od przewodniczacego SZE pakiet materialdow egzaminacyjnych i niezwlocznie przenosi go do sali
egzaminacyjnej.

Do czasu rozdania arkuszy zdajacym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci.

Cztonkowie ZN wymieniajg w razie potrzeby zestawy egzaminacyjne na kompletne, co zostaje
odnotowane w protokole przebiegu egzaminu. W przypadku zbyt matej liczby arkuszy rezerwowych
przewodniczacy ZE powiadamia telefonicznie OKE.

Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie ZN zbieraja arkusze egzaminacyjne od zdajacych. Odebrane
od zdajacych zestawy gromadzone sg przez przewodniczacego ZN w jednym miejscu sali tak, aby
nikt z obecnych na sali nie miat do nich wgladu.

Przewodniczacy ZN lub wskazany przez niego cztonek ZN porzadkuje, kompletuje 1 pakuje
wypetione arkusze egzaminacyjne (takze nagrane ptyty CDROM oznaczone numerem PESEL
zdajacego w przypadku egzaminu z informatyki lub pisania pracy na komputerze), w tym karty
odpowiedzi, do zwrotnych kopert 1 zakleja je w obecnosci osob wchodzacych w sktad ZN oraz co
najmniej jednego przedstawiciela zdajacych. Niezwtocznie dostarcza je wraz z wypetnionymi i
podpisanymi protokotami z egzaminu przewodniczacemu SZE po zakonczeniu kazdej czesci
egzaminu.

Przewodniczacy SZE po zakonczeniu egzaminu przechowuje materiaty egzaminacyjne do czasu
przekazania przedstawicielowi OKE w szafie metalowej w gabinecie dyrektora szkoty

Pozostata w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu zabezpieczana jest
przez dyrekcje szkoty przed nieuprawnionym ujawnieniem, archiwizowana zgodnie z przepisami
prawa przez 5 lat.

W razie wystgpienia sytuacji szczegodlnej, nieuwzglednionej w przepisach prawa, przewodniczacy
PZE lub ZN niezwlocznie przekazuje niezbedne informacje przewodniczacemu SZE i postgpuje
zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.

Jezeli przewodniczacy SZE, z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie moze petnic
swoich obowigzkdéw wszystkie jego zadania przejmuje zastepca przewodniczacego SZE lub wybrany
nauczyciel (osoba ta musi posiada¢ stosowne upowaznienie).



1. ZASADY OBIEGU INFORMACJI (NAUCZYCIELE, UCZNIOWIE,

RODZICE)

1. Informacje o egzaminie s3 gromadzone na stronie internetowej szkoly i w bibliotece szkolnej
W postaci :
a) informatoro6w maturalnych z poszczegdlnych przedmiotow,

b)

c)
d)

e)

procedur organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego,

wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego,
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r. w sprawie warunkow
I sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianow i egzaminéw w szkotach publicznych (DzU z 2015 r. poz. 959).

komunikatéw CKE i OKE.

Uczniowie czerpig informacje o egzaminie maturalnym:

a)
b)

c)

d)

samodzielnie (strona internetowa szkoty, biblioteka szkolna, tablica komunikatéw na korytarzu
szkolnym),

z pomoca nauczycieli przedmiotow maturalnych (zapoznanie ucznidow z podstawa programowa,
standardami wymagan egzaminacyjnych, informatorami maturalnymi, zasadami
przeprowadzania egzamindw w czgs$ci ustnej i pisemnej z danego przedmiotu.)

z pomoca wychowawcy ( zapoznanie na godzinie wychowawczej we wrzesniu z procedurami
egzaminu maturalnego - informacje dotyczace zdajacego egzamin - oraz z wewnatrzszkolng
instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego);

Z pomoca nauczycieli przedmiotow maturalnych (zapoznanie uczniéw z podstawa programowa,
standardami wymagan egzaminacyjnych, informatorami maturalnymi, zasadami
przeprowadzania egzamindw w czgsci ustnej 1 pisemnej z danego przedmiotu.)

Nauczyciele czerpig informacje o egzaminie maturalnym:

a)
b)

samodzielnie (strona internetowa szkoty, biblioteka szkolna, strona internetowa CKE i OKE),
na spotkaniach szkoleniowych organizowanych przez dyrektora szkoty (Procedury egzaminu
maturalnego, tres¢ rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r.

w sprawie warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania 1 promowania uczniéw i stuchaczy

oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych (DzU z 2015 r. poz.
959).

Rodzice czerpig informacje o egzaminie maturalnym:

a)
b)

samodzielnie (strona internetowa szkoly oraz CKE i OKE, biblioteka szkolna , komunikaty CKE
i OKE na korytarzu szkolnym)

Z pomoca nauczyciela wychowawcy (zapoznanie na zebraniu z rodzicami w klasach I - 111 z
procedurami egzaminu maturalnego i wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji
egzaminu maturalnego)

Przewodniczacy SZE w czasie posiedzen rady pedagogicznej zapoznaje nauczycieli z zasadami
organizacji i przebiegu egzaminu maturalnego na podstawie rozporzadzenia MEN, procedur
egzaminu, harmonogramoéw i instrukcji przekazanych przez OKE, harmonogramoéw i instrukcji
wewnatrzszkolnych oraz zapewnia dostep do dokumentdéw 1 materiatow zwigzanych z egzaminem.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Przewodniczacy SZE, za posrednictwem wychowawcow, informuje uczniow o zasadach organizacji

i przebiegu, strukturze i formie egzaminu, a w szczegdlnosci:

a) mozliwosci zgloszenia propozycji tematoéw do realizacji w cze$ci ustnej egzaminu z jezyka
polskiego,

b) prawie przystgpienia do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do ich indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

C) prawie laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu z danego
przedmiotu, oraz o wykazie tych olimpiad,

d) pomocach, z jakich moga korzysta¢ na poszczegodlnych egzaminach w czgéci pisemne;j,

e) miejscu i terminie sktadania wnioskow o zdawanie egzaminu w terminie dodatkowym
I poprawkowym,

f) miejscu i terminie sktadania deklaracji do nastepnych sesji egzaminacyjnych,

g) ustalonym sposobie postgpowania cztonkow zespolow nadzorujacych w przypadku przerwania
przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych.

Wychowawcy klas czwartych zapoznaja uczniéw z zasadami organizacji i przebiegu egzaminu
maturalnego do konca wrzesnia i dokumentujg to zapisem w dzienniku lekcyjnym klasy.

Nauczyciele przedmiotow maturalnych zapoznaja ucznidow z podstawa programows, standardami
wymagan egzaminacyjnych, informatorami maturalnymi, zasadami przeprowadzania egzaminéw w
czesci ustnej 1 pisemnej z danego przedmiotu do 15 wrzes$nia i dokumentuja to zapisem w dzienniku
lekcyjnym klasy.

Informacje dotyczace egzaminu maturalnego w zakresie poszczegodlnych przedmiotow sa
obowigzkowo przekazywane przez nauczycieli przedmiotowych bezposrednio uczniom rowniez w
klasach pierwszych i drugich w ciagu kazdego roku szkolnego, a szczegdlnie w zakresach
zwigzanych z wyborem przedmiotu maturalnego, specyfikg egzaminow.

Informacje dotyczace egzaminu maturalnego sg rowniez przekazywane uczniom przez nauczycieli
wychowawcow podczas lekcji wychowawczych w ciggu catego cyklu ksztatcenia.

Informacje dotyczace egzaminu maturalnego sg réwniez przekazywane rodzicom uczniéw przez
nauczycieli wychowawcow podczas wywiadéwek w ciggu catego cyklu ksztatcenia.

Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow dostarczajg do biblioteki szkolnej wszelkiego rodzaju
materiaty o egzaminie, mogace stuzy¢ uczniom i innym nauczycielom jako materiat do ¢wiczen.

Nauczyciel bibliotekarz gromadzi informatory maturalne oraz wszystkie materialy otrzymane od
przewodniczacego SZE i nauczycieli i udostepnia je uczniom i absolwentom w czytelni.

Komunikaty dotyczace egzaminu maturalnego przewodniczacy SZE wywiesza na tablicy ogloszen w
pokoju nauczycielskim, a komunikaty, dotyczace uczniéw i absolwentow — réwniez w gablocie na
korytarzu szkolnym. Materiaty przeznaczone dla nauczycieli wyktadane sg w wyznaczonym miejscu
w pokoju nauczycielskim. Materiaty przeznaczone dla uczniéw i absolwentéw wykladane sa w
wyznaczonym miejscu w bibliotece.

Termin 1 tryb sktadania wnioskow uczniowskich:



a) Uczniowie klas konczacych sktadaja dyrektorowi szkoty macierzystej deklaracj¢ wstepng do
1 pazdziernika roku szkolnego, w ktorym zdajacy przystepuje do egzaminu a ostateczng w
terminie do 7 lutego roku, w ktorym zdajacy przystepuje do egzaminu (po tym terminie nie ma
juz mozliwosci zmian w deklaracji); w wypadku nieztozenia deklaracji ostatecznej z dniem 8
lutego deklaracja wstgpna staje si¢ ostateczna,

b) Uczniowie ktorzy ztozyli deklaracje ostateczne sprawdzajg poprawno$¢ danych zawartych w
deklaracjach przed ich umieszczeniem w systemie Hermes oraz po ich opublikowaniu.

C) Zdajacy potwierdzajg wlasnorecznym podpisem wybor przedmiotéw i poziomow egzaminu
maturalnego ( na listach z OKE).

d) laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych przedstawiaja dyrektorowi szkoty zaswiadczenie
o zdobyciu tytutu finalisty lub laureata olimpiady przedmiotowej nie pdzniej niz jeden dzien
przed terminem danego egzaminu z przedmiotu ,

e) dokumenty uprawniajace do dostosowania warunkéw i form egzaminu zdajacy przedktada razem
z deklaracjg maturalng (do 1 pazdziernika uczniowie klas 1V, do 31 grudnia absolwenci z lat
ubieglych). Dokumentacja moze by¢ uzupetniana do7 lutego roku szkolnego, w ktérym odbywa
si¢ egzamin. Wyjatek stanowig absolwenci chorzy lub niesprawni czasowo, ktorzy
zaswiadczenie o stanie zdrowia moga ztozy¢ w terminie pozniejszym.

f) osoby ubiegajace si¢ o zmiang w deklaracji wyboru przedmiotéw egzaminacyjnych i poziomu
egzaminu wprowadzajg zmiany w deklaracji najpdzniej do 7 lutego roku, w ktérym odbywa si¢
egzamin (po tym dniu dokonywanie jakichkolwiek zmian jest niemozliwe),

g) osoby ubiegajace si¢ 0 mozliwos¢ zdawania egzaminu w sesji poprawkowej sktadajg
o$wiadczenie w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikow egzaminu,

h) osoby ubiegajace si¢ o udzial w kolejnych sesjach egzaminacyjnych sktadajg dyrektorowi szkoty
macierzystej deklaracj¢ w terminie do 7 lutego roku, w ktorym zdajacy przystepuje do egzaminu

i) osoby, ktore z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie mogly przystgpi¢ do egzaminu sktadaja
udokumentowany wniosek z prosba o mozliwo$¢ zdawania egzaminu w terminie dodatkowym
najpozniej w dniu egzaminu.

. Zdajacy, ktory uzyskatl z wszystkich przedmiotow obowigzkowych minimum 30% punktow

i przystapit do egzaminu z przedmiotu dodatkowego na poziomie rozszerzonym (nie dotyczy
staregoegzaminu maturalnego), zdat mature i otrzymuje $wiadectwo dojrzatosci, ktore odbiera za
potwierdzeniem odbioru w macierzystej szkole.

. Zdajacy, ktory podwyzszyt wynik egzaminu lub zdat dodatkowe przedmioty, otrzymuje aneks do
$wiadectwa dojrzatosci, ktory wydawany jest, za potwierdzeniem odbioru, w macierzystej szkole
zdajacego.



ITl. PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA EGZAMINU W CZESCI USTNEJ

1. Najp6zniej do konca grudnia roku szkolnego poprzedzajacego egzamin maturalny Przewodniczacy
SZE powierza na pis$mie wyznaczonym nauczycielom j. polskiego opracowanie listy tematow do
czesSci ustnej egzaminu maturalnego ( lista ma by¢ ukonczona do 10 kwietnia roku szkolnego
poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym odbywa si¢ egzamin).- dotyczy starego egzaminu.

2. Przewodniczacy SZE powotuje na pismie sposrod cztonkéw Zespotu Egzaminacyjnego najpozniej
na dwa miesigce przed terminem czg$ci pisemnej egzaminu Przedmiotowe Zespoty Egzaminacyjne
(PZE)

3. Do 27 kwietnia roku, w ktorym odbywa si¢ egzamin przewodniczacy SZE szkoli i przygotowuje do
przeprowadzenia egzaminu cztonkéw PZE ze swojej szkoly oraz nauczycieli delegowanych do PZE
w innych szkotach, w tym w szczegdlnosci:
a) zapoznaje z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego.

4. Nie pdzniej niz 4 tygodnie przed terminem rozpoczecia czgs$ci ustnej sesji egzaminacyjnej kazdy
zdajacy przekazuje przewodniczacemu SZE za posrednictwem nauczyciela jezyka polskiego
bibliografi¢ wykorzystang do opracowania tematu. Z1ozenie bibliografii jest warunkiem
przystapienia do czesci ustnej egzaminu. Przewodniczacy ZE udostgpnia cztonkom PZE z jezyka
polskiego bibliografie 3 tygodnie przed rozpoczeciem czgséci ustnej egzaminu z jezyka polskiego-
dotyczy starej matury.

5. Razem z bibliografig zdajacy przedktada informacj¢ o materiatach pomocniczych 1 srodkach
technicznych, ktorymi zamierza si¢ postuzy¢ w trakcie prezentacji. Nast¢pnie ustala z nauczycielem
jezyka polskiego sposob przygotowania zgtoszonych srodkow technicznych. Szkota udostepnia
srodki, ktérymi dysponuje. Uczen sprawdza dziatanie w/w sprzgtu najpozniej na dzien przed
egzaminem po uprzednim umowieniu terminu z PZE.- dotyczy starej matury.

6. W czasie trwania egzaminu ustnego z jezyka polskiego zdajacy moze korzysta¢ z materialow
pomocniczych przygotowanych we wiasnym zakresie do prezentacji, w tym z ramowego planu
prezentacji, ktory okazuje do wgladu przed przystgpieniem do egzaminu.- dotyczy starej matury.

7. Je$li zdajacy nie wygtlosi prezentacji lub zaprezentuje temat inny niz w deklaracji ZE nie
przeprowadza z nim rozmowy.- dotyczy starej matury.

8. Zdajacy nie wnosi do sali egzaminacyjnej zadnych urzadzen elektronicznych. Sprzet zgloszony do
prezentacji w materiatach pomocniczych znajduje si¢ na sali przed egzaminem i jest sprawdzony
przez PZE.

9. Tydzien przed rozpoczeciem egzaminéw ustnych z danego przedmiotu przewodniczacy ZE
przekazuje przewodniczacym PZE :
a) szczegdtowe instrukcje dotyczace przygotowania i wystroju sal, w ktorych bedzie si¢ odbywat
egzamin,
b) informacje o zdajacych z dysfunkcjami w danej sali i warunkach, jakie powinny zosta¢ im
zapewnione.

10



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Na jeden dzien przed rozpoczeciem egzaminow ustnych z jezyka obcego nowozytnego
przewodniczacy SZE udostepnia do wgladu nauczycielom, wchodzacym w sktad wtasciwego PZE,
zestawy zadan.

Harmonogram czgs$ci ustnej egzaminu maturalnego przewodniczacy oglasza na dwa miesigce przed
egzaminem, to jest do dnia 4 marca 2018 r. Wszelkie uwagi do harmonogramu czg¢sci ustnej
egzaminu maturalnego nalezy zglasza¢ bezposrednio do dyrektora szkoty.

Zdajacy przystepuja do egzaminu w kolejnosci ustalonej w szczegdtowym terminarzu czgs$ci ustnej
egzaminu.

Zdajacy ma obowigzek zglosi¢ si¢ na egzamin punktualnie z dokumentem potwierdzajacym
tozsamo$¢ (z aktualnym zdjeciem). Zdajacy skierowani przez OKE lub z innych szk6t musza
przedstawi¢ rowniez $wiadectwo ukonczenia szkoty.

PZE w dniu egzaminu rozpoczyna prace pot godziny przed terminem pierwszego zdajacego.

Przewodniczacy PZE w dniu egzaminu :

a) pobiera od przewodniczacego SZE list¢ zdajacych w danym dniu, druki protokotdéw czesci ustnej
egzaminu i zestawy zadan potrzebne do przeprowadzenia egzaminu,

b) pobiera od przewodniczacego SZE liczbe zestawoéw zadan na egzamin z jezyka obcego
nowozytnego o 5 wigksza od liczby zdajacych danego dnia.

C) sprawdza tozsamos¢ zdajacych,

d) sprawdza §wiadectwo ukonczenia szkoty w przypadku, gdy zdajacy zostat skierowany z innej
szkoty lub OKE,

e) odbiera od zdajacych, ktorzy nie ztozyli wezesniej, plan prezentacji (objgtos¢ planu nie moze
przekraczaé jednej strony formatu A-4. Plan winien by¢ podpisany czytelnie imieniem
1 nazwiskiem zdajacego),- dotyczy starej formuty

f) kontroluje czas trwania egzaminu poszczegolnych zdajacych,

g) bierze udziat w ustalaniu wyniku egzaminu,

h) ogtasza zdajacym wyniki cze$ci ustnej egzaminu bezposrednio po zakonczeniu egzaminu
w danym dniu.- nie dotyczy nowej formuty egzaminu z jezyka polskiego)

Przedmiotowy Zesp6t Egzaminacyjny ustala wynik egzaminu dla kazdego zdajacego, na poziomie
podstawowym lub bez okreslania poziomu, bezposrednio po jego wyjsciu z sali egzaminacyjnej
(dotyczy egzaminu w starej formule z jezyka polskiego), a w przypadku egzaminu na poziomie
rozszerzonym (j¢z. obcy) po przeegzaminowaniu trzech zdajacych.

PZE ustala liczbe punktow kazdego zdajacego 1 wypelnia protokot indywidualny czesci ustne;j
egzaminu, wpisujac takze pytania zadawane w czasie dyskusji po prezentacji. Wypelnione protokoty
egzaminu podpisujg wszyscy cztonkowie PZE, obserwatorzy i eksperci.

Po zakonczonym egzaminie ustnym i ogloszeniu jego wynikow przewodniczgcy PZE przekazuje
przewodniczacemu ZE uporzadkowane zestawy, podpisane protokoly indywidualne i zbiorcze,

a w przypadku egzaminu z jezyka polskiego takze ramowe plany prezentacji i bibliografie zdajacych.
('stara formuta). Przewodniczacy ZE rozlicza przewodniczacych PZE ze wszystkich materiatéw

i dokumentacji egzaminacyjne;j.
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19. Organizacja i przebieg cze$ci ustnej egzaminu z jezyka polskiego w nowej formule:
a) Sesja egzaminacyjna trwa od 9 do 22 maja 2019 r. ( oprocz 12 i 19 maja)
b) Kazdego dnia egzamin moze rozpoczac si¢ nie weczesniej niz o godz. 9. 00 i nie pdzniej niz ok.
godz. 18.00.
c) Na kazdy dzien przeznaczonych jest 32 zadania.
d) Zadania, ktore kazdy zespotprzedmiotowy moze wykorzysta¢ do przeprowadzenia egzaminu
danej grupy zdajacych, zalezg od godziny rozpoczecia egzaminu.
e) Egzamin zostanie przeprowadzony z wykorzystaniem zadan w formie wydrukow.
f) W dniu egzaminu, nie wczesniej niz 1,5 godz. przed egzaminem, przewodniczacy ZE udostepnia
cztonkom zespolu egzaminacyjnego:
— wydrukowane zadania
— wykaz zdajacych w danym dniu
— druki protokotéw indywidualnych i kart indywidualnej oceny
— kryteria oceniania
— czyste kartki opieczgtowane pieczecia szkoly do sporzadzania notatek pomocniczych dla
zdajacego
g) w czasie trwania cz¢sci ustnej egzaminu z jezyka polskiego w sali moze przebywac jeden
zdajacy 1 jeden przygotowujacy sie do egzaminu
h) egzamin przebiega w nastepujacy sposob:
— zdajacy, po okazaniu dokumentu tozsamosci , w chodzi do sali egzaminacyjnej w ustalone;j
kolejnosci
— zdajacy wybiera jedno sposrod trzech zadan wytozonych na stole
— zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu; po 15 minutach wchodzi druga osoba, ktora losuje
zadanie i przygotowuje si¢ do odpowiedzi ;w trakcie przygotowywania si¢ drugiej osoby
pierwsza osoba zdaje egzamin przed zespolem przedmiotowym
— zdajacy nie moze robi¢ notatek na wydruku zadania, lecz wytacznie na kartkach z pieczatka
szkoty
— egzamin trwa 15 minut i sktada si¢ z wypowiedzi monologowej( 10 min) oraz rozmowy z
zespolem przedmiotowym (5 min)
— egzamin sprawdza umiej¢tnos¢ tworzenia wypowiedzi na okreslony temat, inspirowanej
tekstem kultury
— W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzystac ze stownikow 1 innych pomocy
i) Po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 zdajacych PZE ustala liczbe punktow przyznawanych
kazdemu zdajacemu oraz przekazuje t¢ informacj¢ zdajacym. Ogloszenie liczby przyznanych
punktow moze si¢ odby¢ publicznie pod warunkiem uzyskania zgody od wszystkich zdajacych w
danej grupie.
J) Podczas ustalania liczby punktow na sali nie moga przebywac zdajgcy ani przygotowujacy si¢ do
egzaminu
k) W czasie trwania czgsci ustnej egzaminu zdajagcym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien
dotyczacych zadah egzaminacyjnych
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IV. PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA EGZAMINU W CZESCI PISEMNEJ

1.

Przewodniczacy ZE, nie pdzniej niz na miesigc przed terminem cze¢$ci pisemnej, powotuje sposrod
cztonkow ZE zespoty nadzorujace (ZN). Jezeli w sali jest nie wiecej niz 5 oséb, w sktad ZN wchodzi
co najmniej 2 nauczycieli.

Do konca kwietnia kazdego roku przewodniczacy ZE przeprowadza szkolenie cztonkow ZN ze
swojej szkoty, zapoznajac ich w szczegdlnosci ze szczegdtowym przydziatem zadan oraz z zasadami
postgpowania z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi. W szkoleniu uczestniczg tez nauczyciele
delegowani do ZN w innych szkotach. Podczas szkolenia przewodniczacy ZE odbiera od cztonkow
ZN o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

W dniu otrzymania przesytki zawierajacej pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi
materiatami egzaminacyjnymi, przewodniczacyZE w obecnosci swego zastepey lub innego cztonka
ZE natychmiast po ich otrzymaniu sprawdza i przelicza zgodnie z instrukcja, czy liczba i rodzaj
pakietow odpowiada zapotrzebowaniu. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci niezwlocznie
zawiadamia w ustalony sposob dystrybutora, a takze zglasza ten fakt do dyrektora OKE.

Zdajacy ma obowigzek zglosi¢ si¢ na egzamin punktualnie z dokumentem potwierdzajacym
tozsamos$¢ (z aktualnym zdj¢ciem). Zdajacy skierowani przez OKE lub z innych szkot musza
przedstawi¢ rowniez swiadectwo ukonczenia szkoty.

Uczniowie nie wnoszg na sal¢ egzaminacyjng zadnych urzadzen elektronicznych.

Zdajacy moga mie¢ na sali matg butelke wody. ze wzgledu na ryzyko przypadkowego zalania
arkusza butelka z woda powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika.

Najpodzniej tydzien przed rozpoczeciem egzamindéw pisemnych z danego przedmiotu

przewodniczacy ZE przekazuje przewodniczacym ZN:

a) szczegoélowe instrukcje dotyczace przygotowania i wystroju sal, w ktorych bedzie si¢ odbywat
egzamin,

b) informacje o zdajacych z dysfunkcjami piszacych egzamin w danej sali i warunkach, jakie
powinny zosta¢ im zapewnione,

c) informacje o sposobie udostepniania zdajacym pomocy dydaktycznych przewidzianych przez
dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczegolnych przedmiotow.

Na tydzien przed rozpoczeciem egzamindw pisemnych przewodniczacy zespotu nadzorujacego

przygotowuje plan sali egzaminacyjnej, uwzgledniajacy rozmieszczenie zdajacych, cztonkow

zespotu egzaminacyjnego oraz obserwatoroOw w sali egzaminacyjnej. Plan ten powinien przedstawiad

a) ustawienie stolikow w sali( stoliki, przy ktorych beda siedzie¢ zdajacy sa ponumerowane)

b) rozmieszczenie cztonkdw zespotu nadzorujgcego i obserwatorow

C) podziat sali na sektory, tj grupy zdajacych pod bezposrednim nadzorem poszczegdlnych
cztonkow zespotu nadzorujacego

d) ustawienie sprz¢tu audiowizualnego( jesli bedzie wykorzystywany na egzaminie)

W dniu poprzedzajacym egzamin pisemny z danego przedmiotu :
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10.

a)

przewodniczacy SZE wraz z zastepcg przewodniczacego SZE oraz wlasciwym przewodniczacym
ZN sprawdzaja przygotowanie sali egzaminacyjnej, uwzgledniajac potrzeby uczniow
udokumentowane opinig, orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej lub zaleceniem
lekarskim. W przypadku egzaminu z jezyka obcego sprawdzeniu podlega rowniez sprawnos¢
sprzetu do odtwarzania ptyt CD. Klucze do sal po ich sprawdzeniu przechowuje przewodniczacy
ZE,

b) zastepca przewodniczacego SZE zabezpiecza co najmniej dwa rezerwowe odtwarzacze ptyt CD,

c)

przewodniczacy wiasciwych ZN gromadza pomoce, z ktorych beda mogli korzysta¢ zdajacy,

d) przewodniczacy SZE wywiesza listy zdajacych w poszczegdlnych salach na tablicy ogloszen,

kopie do wgladu znajduja si¢ u wicedyrektora szkoty i w sekretariacie.

W dniu egzaminu :

a)

d)

na 1 godz. przed jego rozpoczgciem :

cztonkowie wlasciwych ZN zgtaszajg si¢ do pracy,

W razie nieobecnosci cztonka ZN przewodniczacy SZE wyjasnia jej przyczyny i w razie potrzeby
powotuje w sktad ZN innego nauczyciela,

przewodniczacy ZE w obecno$ci wyznaczonego przez siebie cztonka ZE sprawdza, czy pakiety
zawierajgce arkusze 1 materialty egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia
niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE,

przewodniczacy ZN odbieraja klucze do sal egzaminacyjnych, listy zdajacych, protokoty
przebiegu egzaminu i paski kodowe,

na 30 min. przed jego rozpoczgciem:

przewodniczacy ZN w obecnosci pozostatych cztonkow ZN otwierajg sale egzaminacyjne,
wyznaczony cztonek ZN przypomina zdajacym o zakazie wnoszenia srodkow lacznosci na sale
egzaminacyjng ,

przewodniczacy ZN nadzoruje losowanienumeroéw stolikow przez zdajacych odnotowywanie
wylosowanych numerow na liscie zdajacych

wyznaczony cztonek ZN sprawdza tozsamos¢ zdajacych, zbiera podpisy na liScie zdajacych i
zezwala im na wejscie do sali (podpis na li§cie obecnosci jest rownoznaczny za stwierdzeniem
przez zdajacego jej poprawnosci),

cztonkowie ZN s3 odpowiedzialni za samodzielng prace zdajacych i za poprawnos¢ kodowania
arkuszy na obszarze sali objetym ich nadzorem, podpisujg plan sali, bedacy zatagcznikiem do
protokotu.

na 15 min przed jego rozpoczeciem :

przewodniczacy ZN, wraz z jednym ze zdajacych w danej sali, udaje si¢ do gabinetu dyrektora,
gdzie przewodniczacy SZE otwiera pakiety z materialami egzaminacyjnymi i przekazuje
przewodniczacym ZN odpowiednig liczb¢ arkuszy do danej sali bezposrednio przed kazda
cze$cig egzaminu; przewodniczacy ZN w towarzystwie przedstawiciela zdajacych niezwlocznie
przenoszg materialy egzaminacyjne do wtasciwej sali,

po przeniesieniu materialow do sali :

cztonkowie ZN rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne ,

po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych, na polecenie przewodniczgcego ZN, zdajacy
otwieraja je 1 sprawdzaja, czy arkusze sg kompletne, tzn. czy majg wszystkie strony i czy sg one
wyraznie wydrukowane. Zauwazone braki zdajacy zglasza przewodniczacemu ZN i otrzymuje
kompletny arkusz, ktorego odbior potwierdza podpisem w protokole przebiegu egzaminu,
przewodniczacy ZN poleca zdajacym zakodowac arkusze egzaminacyjne przez (cztonkowie ZN
sprawdzaja prawidtowos¢ zakodowania prac):wpisanie swojego numeru PESEL na arkuszu

14



11.

9)

h)

egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi,naklejenie paskow kodowych na arkuszu egzaminacyjnym
i karcie odpowiedzi w miejscach do tego przeznaczonych,

egzamin rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie ogtoszonej przez Dyrektora CKE rozdaniem
arkuszy egzaminacyjnych

Czas egzaminu rozpoczyna si¢ z chwilg zapisania przez przewodniczacego ZN na tablicy lub
planszy godziny rozpoczgcia i zakonczenia egzaminu. Zdajacy zglaszajacy si¢ na egzamin po
jego rozpoczeciu nie sg wpuszezani do sali egzaminacyjnej,

podczas trwania egzaminu :

cztonkowie ZN nie majg prawa udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych
ani ich komentowac,

na sali egzaminacyjnej udostepnione zostang pomoce dydaktyczne przewidziane przez dyrektora
CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczegdlnych przedmiotow w niezbgdnej ilosci i w
miejscach fatwo dostepnych; zdajacy sygnalizuje che¢ skorzystania z pomocy przez podniesienie
reki; czlonek ZN gestem przywotuje zdajacego do siebie ; zdajacy podchodzi do cztonka ZN i po
uzyskaniu zgody korzysta z pomocy,

zdajacy nie moga opuszczac sali egzaminacyjnej; przewodniczacy ZN moze zezwoli¢, w
szczegolnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po zapewnieniu warunkoéw
wykluczajacych mozliwo$¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami. Zdajacy sygnalizuje
potrzebg opuszczenia sali przez podniesienie reki; cztonek ZN gestem przywotuje zdajacego do
siebie; zdajacy podchodzi do przewodniczacego ZN 1 po uzyskaniu zgody opuszcza sale
pozostawiajgc zamknigty arkusz egzaminacyjnyna swoim stoliku. Fakt opuszczenia sali oraz czas
nieobecnosci odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu,

jesli zdajacy ukonczyl prace przed czasem, zglasza to czlonkowi ZN przez podniesienie reki, w
ktorej trzyma arkusz egzaminacyjny; cztonek ZN gestem zezwala na opuszczenie sali: zdajacy
pozostawia arkusz na swoim stoliku i opuszcza sale,

po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin :

zdajacy odktadaja prace na brzeg stotu i pozostaja na miejscach, oczekujac na odbior prac;
cztonkowie ZN zbierajg arkusze i prosza jednego zdajacego 0 pozostanie w sali;

cztonkowie ZN porzadkuja, kompletuja, pakujg 1 zabezpieczajg materiaty egzaminacyjne W
obecnosci przedstawiciela zdajacych, zgodnie ze szczegdlowy instrukcja OKE (cztonkowie ZN
powtornie sprawdzaja prawidlowos¢ zakodowania prac),

przewodniczacy ZN niezwlocznie przekazuje wszystkie materialy egzaminacyjne z danej czesci
egzaminu przewodniczacemu ZE,

zdajacy, ktorzy zadeklarowali przystapienie do egzaminu z jezyka obcego na poziomie
rozszerzonym, wchodzg do sali po przerwie, zajmuja swoje miejsca 1 otrzymujg arkusz I1;
egzamin przebiega dalej zgodnie procedurg opisang w punktach 9d-g,

W razie zaistnienia sytuacji szczeg6lnej (np. przerwanie egzaminu, awarie itp.) lub w przypadku
stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub zakldcania
prawidlowego przebiegu egzaminu przez zdajacego, przewodniczacy ZN niezwlocznie zawiadamia
przewodniczacego SZE za pomoca obstugi petnigcej dyzur na korytarzu 1 dyzurujacych cztonkéw
ZE; fakt ten odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.

12. Przewodniczacy ZE ma prawo wchodzi¢ do sal egzaminacyjnych w czasie trwania egzaminu.
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V. OPLATA ZA EGZAMIN

Egzamin maturalny jest odptatny dla absolwentow, ktorzy:

1.

2.

po raz trzeci 1 kolejny przystepuja do egzaminu maturalnego z tego samego przedmiotu
(obowigzkowego lub dodatkowego)
zgtaszali w poprzednich latach dany przedmiot dodatkowy w deklaracji, ale do egzaminu nie

przystapili.
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VI. TERMIN DODATKOWY

1.

Zdajacy ma prawo w szczeg6lnych przypadkach losowych lub zdrowotnych uniemozliwiajacych mu
przystapienie w maju (zgodnie z harmonogramem) do cz¢s$ci ustnej lub pisemnej egzaminu z danego
przedmiotu lub przedmiotow, zdawaé egzamin w terminie dodatkowym (w czerwcu 2019).

a) 3-19 czerwca 2019 r. w czgsci pisemnej Z jezykéw nowozytnych i jezyka polskiego,

b) 3-8 czerwca 2019 r. w czesci ustnej z jezyka polskiego i jezykow nowozytnych.

Zdajacy lub jego rodzic (opiekun prawny) najpozniej w dniu, w ktérym odbywa si¢ egzamin
z danego przedmiotu, sktada do dyrektora szkoly macierzystej udokumentowany wniosek o

umozliwienie przystapienia do egzaminu w terminie dodatkowym.

Dyrektor szkotly przekazuje wniosek, razem z zatagczonymi dokumentami, dyrektorowi OKE
najp6zniej nastgpnego dnia po otrzymaniu wniosku.

Dyrektor OKE rozpatruje wniosek w 2 dni od jego otrzymania.Rozstrzygnigcie dyrektora OKE jest
ostateczne.

Zdajacy, ktory uzyskal zgode dyrektora OKE przystepuje do egzamindéw w terminie dodatkowym.
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VII TERMIN POPRAWKOWY

1.

Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym moze przystapi¢ absolwent, ktory:

a) Przystgpit do wszystkich egzaminéw obowigzkowych i do egzaminu z przedmiotu dodatkowego
na poziomie rozszerzonym (nie dotyczy starego egzaminu maturalnego), i zaden z tych
egzaminow nie zostal mu uniewazniony,

b) Nie zdat wyltacznie jednego egzaminu z przedmiotu obowigzkowego,

c) Do 11 lipca 2019 r. ztozy do dyrektora szkoty pisemne o$wiadczenie o ponownym przystgpieniu
do egzaminu z danego przedmiotu (zgodnie z deklaracja ostateczng).

Absolwent przystepujacy do czesci ustnej z jezyka polskiego w starej formule moze wraz z
o$wiadczeniem ztozy¢ poprawiong bibliografi¢ do tematu zadeklarowanego w deklaracji ostateczne;j

Ponowny egzamin odbywa si¢ w sierpniu, zgodnie z harmonogramem ogtoszonym przez dyrektora
CKE

a) cze$¢ pisemna 20 sierpnia 2019 r.

b) czes¢ ustna 20-21 sierpnia 2019 r.

Dyrektor szkoty w terminie do 15 lipca 2019 r. przesyta do dyrektora OKE informacje o osobach,
ktore ztozyly o§wiadczenie o ponownym przystapieniu do egzaminu.

Egzamin przeprowadzany jest w szkole macierzystej zdajacego.
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VI1l. HARMONOGRAM ZADAN

TERMIN

ZADANIE

Do 7 wrze$nia 2018

Przewodniczacy SZE przekazuje uczniom klas maturalnych informacje o
egzaminie maturalnym oraz komunikatami dyrektora CKE, w tym w
szczegblnosci z komunikatem w sprawie harmonogramu przeprowadzania
egzaminu i komunikatem o dostosowaniach.

Do 20 wrzesnia 2018

Przewodniczacy SZE przekazuje uczniom klas maturalnych za
posrednictwem wychowawcow druki deklaracji wraz z informacja o
sposobie ich wypetniania.

Do 15 wrze$nia 2018

Nauczyciele przedmiotow maturalnych przypominajg uczniom standardy
wymagan egzaminacyjnych oraz procedury przebiegu egzaminu z kazdego
przedmiotu

Do 11 wrzes$nia 2018

Wychowawcy klas maturalnych na zebraniach z rodzicami informujg ich o
zasadach organizacji i przebiegu egzaminu maturalnego w danym roku
szkolnym.

Do 21 wrze$nia 2018

Wychowawcy klas zapoznaja ucznidow z zasadami organizacji i przebiegu
egzaminu maturalnego, w tym o zasadach jego uniewazniania i dokumentuja
to zapisem w dzienniku lekcyjnym.

Do 1 pazdziernika 2018

Zdajacy przekazuja przewodniczacemu SZE (za posrednictwem
wychowawcy klasy ) wypetione wstgpne deklaracje maturalne oraz
dokumenty uprawniajace do dostosowania warunkow 1 form
przeprowadzenia egzaminu

Od 20 do 23 listopada
2018

Probny egzamin maturalny (OPERON)

21 stycznia 2019

Rada pedagogiczna na podstawie otrzymanych dokumentéw wskazuje
sposoby dostosowania warunkow i1 form egzaminu dla poszczeg6lnych
zdajacych

Do 23 stycznia 2019

Pedagog szkolny przekazuje uczniom i absolwentom informacje o
przyznanych sposobach i formach dostosowania

Do 25 stycznia 2019

Pedagog szkolny przyjmuje od uczniow i absolwentow akceptacje lub
rezygnacje z przyznanych dostosowan

7 lutego 2019

Ostateczny termin zlozenia dokumentéw uprawniajacych do dostosowania
warunkow 1 form egzaminu (wyjatek stanowig chorzy lub niesprawni
czasowo, ktorzy dokumenty moga ztozy¢ pdzniej).

7 lutego 2019

Uptywa termin dokonywania zmian w deklaracjach.
Zebranie od ucznidéw i absolwentéw ostatecznych deklaracji przystapienia
do egzaminu maturalnego

15 lutego 2019

Przekazanie wersji elektronicznej deklaracji maturalnych do OKE.

15 lutego 2019

Uzgodnienie z dyrektorem OKE sposoby dostosowania warunkéw i form
przeprowadzania egzaminu do potrzeb i mozliwosci absolwentow, ktorzy
ukonczyli szkot¢ w poprzednich latach

Do 4 marca 2019

Przewodniczacy ZE oglasza szkolny harmonogram czes$ci ustnej i pisemnej
egzaminu maturalnego i przesyla go dyrektorowi OKE.
Przewodniczacy SZE powotuje:
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- swojego zastepce oraz pozostatych czionkow ZE,

- PZE do przeprowadzenia czg$ci ustnej egzaminu maturalnego,

- na podstawie pisemnego porozumienia z dyrektorem innej szkoty
cztonkéw zespotu egzaminacyjnego spoza szkoty.

Przewodniczacy ZE odbiera od cztonkéw ZN oswiadczenia o przestrzeganiu
ustalen w sprawie zabezpieczenia materialdw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem

4 kwietnia 2019

Przewodniczacy SZE powotuje ZN do przeprowadzenia czesci pisemne;j
egzaminu maturalnego

Do 10 kwietnia 2019

Absolwenci z lat ubiegtych ( stara formula) przekazuja przewodniczacemu
SZE (za posrednictwem nauczycieli jezyka polskiego) bibliografi¢ 1 wykaz
sprzgtu niezbednego przy egzaminie z j¢zyka polskiego w cze$ci ustnej.

kwiecien 2019

Przewodniczacy SZE udostgpnia nauczycielom jezyka polskiego bibliografi¢
1 wykaz sprzgtu niezbednego przy egzaminie z j¢zyka polskiego w cze$ci
ustnej starej formuty

Do 27 kwietnia 2019

Przewodniczacy ZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu
cztonkéw PZE i ZN ze swojej szkoty oraz nauczycieli delegowanych do
PZE i ZN w innych szkotach. Nauczycieli spoza szkolty zapoznaje z
wewnatrzszkolng instrukcjg przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego.

Do 27 kwietnia 2019

Przewodniczacy ZE informuje absolwentow, ktdrzy nie przystepuja do
egzaminu bezposrednio po ukonczeniu szkoly, o miejscu i terminie
sktadania deklaracji do nastgpnej sesji egzaminacyjnej.

Przewodniczacy ZE informuje zdajacych o ustalonym w szkole sposobie
postepowania cztonkdéw zespotow nadzorujacych w przypadku przerwania
przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych.
Przewodniczacy ZE przekazuje zdajacym instrukcje dotyczaca przebiegu
egzaminu i szkoli ich z zasad kodowania arkuszy egzaminacyjnych i kart
odpowiedzi.

Przewodniczacy ZE przekazuje zdajacym informacje o zasadach
postepowania W przypadku niezgloszenia si¢ na egzamin z przyczyn
losowych lub zdrowotnych.

Przewodniczacy ZE przekazuje zdajacym informacje o terminie ogloszenia
wynikow 1 odbioru $wiadectw.

Przewodniczacy SZE przekazuje zdajagcym tresci komunikatu dyrektora
CKE dotyczacego materiatow i przyboréw pomocniczych

Do 27 kwietnia 2019

Zgtoszenie do OKE informacji dotyczacych usunigcia z listy zdajacych
ucznidéw, ktorzy nie ukonczyli szkoty

Do 27 kwietnia 2019

Dyrektor OKE przekazuje przewodniczagcemu SZE zestawy zadan do czgsci
ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego wraz z Kryteriami oceniania.

Do 20 kwietnia 2019

Przewodniczacy SZE za posrednictwem wychowawcow klas odbiera
zaswiadczenia od laureatow i finalistow olimpiad oraz stwierdza ich
uprawnienia do zwolnienia z egzaminu z danego przedmiotu

27 kwietnia 2019

Przewodniczacy i cztonkowie PZE i1 ZN przygotowuja sale do
przeprowadzenia czg$ci pisemnej i ustnej egzaminu maturalnego

6— 25 maja 2019

Egzamin maturalny w czesci ustnej z jezykoéw obcych nowozytnych zgodnie
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Z harmonogramem:

6-23 maja 2019

Egzamin pisemny w cze¢$ci pisemnej wg harmonogramu

9-22 maja 2019
(z wyjatkiem 121 19
maja)

Egzamin ustny z jezyka polskiego

Najpozniej w dniu
egzaminu

Maturzysta zglasza na pi$mie do dyrektora OKE za posrednictwem
przewodniczacego SZE, ze nie moze przystapi¢ do egzaminu z powodu
choroby i prosi 0 mozliwo$¢ przystapienia do egzaminu w terminie
dodatkowym

Na jeden dzien roboczy
przed rozpoczeciem
egzaminéw ustnych

Przewodniczacy SZE udostepnia do wgladu nauczycielom, wchodzacym w
sktad wlasciwego PZE, zestawy zadan do przeprowadzenia egzaminu
maturalnego z jezyka obcego nowozytnego.

Dwa dni po czesci
ustnej

Przewodniczacy przekazuje do OKE liste zdajacych zawierajaca wyniki
czegsci ustnej z poszezegdlnych przedmiotow.

Do dwéch dni po
kazdym egzaminie

Zdajacy ma prawo ztozy¢ do dyrektora OKE odwotanie, jesli uzna, ze w
trakcie egzaminu maturalnego zostaty naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzenia.

3 —-19 czerwca 2019

Dodatkowy termin egzaminu maturalnego.

4 lipca 2019

Odbidr z OKE wynikow, §wiadectw dojrzatosci 1 aneksow.

Niezwlocznie po
otrzymaniu wynikow
czesci pisemnej z OKE

Przewodniczacy SZE ogtasza wyniki czesci pisemne;.

Przewodniczacy SZE informuje o miejscu i terminie sktadania deklaracji do
kolejnej sesji egzaminacyjnej zdajacych, ktorzy nie zdali egzaminu, chcg
ponownie przystapi¢ do egzaminu w celu podwyzszenia jego wyniku, lub
chcg przystapi¢ do egzaminu z przedmiotow dodatkowych.

Do 11 lipca 2019

Odbior pisemnych o$wiadczen absolwentow, ktorzy nie zdali egzaminu
wylacznie z jednego przedmiotu w cze¢sci ustnej albo w czesci pisemnej, o
przystapieniu do egzaminu poprawkowego.

Do 15 lipca 2019

Przekazanie do OKE informacji dotyczacych zgloszen do sesji
poprawkowej.

20 sierpnia 2019

Poprawkowy egzamin maturalny (cze$¢ pisemna)

20-21 sierpnia 2019

Poprawkowy egzamin maturalny cz¢$¢ ustna

11 wrze$nia 2019

Wyniki egzaminu maturalnego w sesji poprawkowej
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IX. KOMUNIKOWANIE WYNIKOW

1. Zasady oglaszania wynikow czgséci ustnej egzaminu:
po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 zdajgcych PZE ustala liczbe punktéw przyznawanych

a)
b)

c)
d)

kazdemu zdajacemu oraz przekazuje te informacj¢ zdajacym.

gloszenie liczby przyznanych punktow moze si¢ odby¢ publicznie pod warunkiem uzyskania
zgody od wszystkich zdajacych w danej grupie.

wyniki sg oglaszane przez przewodniczacego PZE,

wyniki sg ostateczne.

2. Ogloszenie wynikow cze$ci pisemnej egzaminu:

wyniki czgséci pisemnej ustalone przez OKE sg ostateczne,

wyniki oglasza dyrektor szkoly bezposrednio po otrzymaniu ich z OKE,

w zwigzku z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych wyniki oglaszane sg
indywidualnie w sekretariacie szkoty.

3. Wydawanie §wiadectw, odpisOw i aneksow:

swiadectwa, aneksy i1 odpisy wydawane sg bezposrednio po ich otrzymaniu z OKE,

odbioru dokonuje si¢ osobiscie w sekretariacie szkoty, za potwierdzeniem odbioru,

w przypadku, gdy nie jest mozliwy odbidr osobisty konieczne jest posiadanie upowaznienia do
odbioru.
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X. INSTRUKCJA AWARYJINA

1.

Postgpowanie w przypadku stwierdzenia niekompletnosci lub naruszenia pakietow z arkuszami

egzaminacyjnymi:

a) Przewodniczacy ZE sprawdza kompletno$¢ materiatdow i w razie stwierdzenia uchybien
informuje OKE

b) W przypadku, gdy nie doszto do ujawnienia arkuszy, decyzje¢ co do dalszego przebiegu
podejmuje dyrektor OKE

c) W przypadku, gdy doszto do ujawnienia arkuszy, decyzje co do dalszego przebiegu podejmuje
dyrektor CKE

d) Zdajacy pozostajg na sali egzaminacyjnej az do momentu otrzymania od przewodniczacego SZE
informacji o decyzji odpowiednio dyrektora CKE lub OKE

e) Decyzja zostaje przekazana telefonicznie, faksem lub pocztg elektroniczng (dwiema
niezaleznymi drogami).

Postgpowanie w przypadku zaginigcia pakietu z arkuszami egzaminacyjnymi:

a) Przewodniczacy SZE powiadamia dyrektora OKE

b) Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE podejmuje dalsze decyzje, w tym o nowym
terminie egzaminu

c) Informacje o nowym terminie egzaminu zdajacy otrzymujg w szkole macierzyste;j.

Postepowanie w przypadku braku stron lub usterek w arkuszach:

a) Przewodniczacy ZE odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu i podejmuje decyzj¢ o
wykorzystaniu arkuszy rezerwowych

b) Jezeli liczba zestawow rezerwowych jest niewystarczajaca do przeprowadzenia egzaminu
przewodniczacy ZE powiadamia dyrektora OKE, ktory podejmuje dalsze decyzje 1 przekazuje je
telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng

C) Zdajacy oczekujg na decyzje nie opuszczajgc sali egzaminacyjnej.

Postepowanie w przypadku wystgpienia usterki ptyty CD podczas egzaminu z jezyka obcego

nowozytnego

a) Teksty na plytach stanowig odrgbne $ciezki:

— Sciezka 1 — wstep i zadanie 1

— Sciezka 2 — zadanie 2

— Sciezka 3 — zadanie 3

b) Odtworzenie nastgpnej $ciezki nastgpuje automatycznie

c) W przypadku usterki przewodniczacy ZN w porozumieniu z przewodniczacym SZE:

— Przerywa praceg z arkuszem

— Poleca zdajagcym zamkng¢ arkusz a ZN dopilnowa¢ stosowania si¢ zdajacych do polecen

— Podejmuje decyzje o wykorzystaniu plyty rezerwowej lub rezerwowego odtwarzacza

d) Jezeli usterka wystgpita do rozpoczecia zadania numer 1, po wymienieniu ptyty, przewodniczacy
ZN zapisuje nowy czas rozpoczgcia egzaminu i wigcza nowa ptyte

e) Jezeli usterka wystgpita po rozpoczeciu zadania numer 1, przewodniczacy ZN:

— Zapisuje na tablicy czas rozpoczecia przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD

— Wymienia plyt¢ na rezerwow3a
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— Zapisuje na tablicy czas zakonczenia przerwy zwigzanej z wymiang ptyty oraz nowy czas
zakonczenia pracy z arkuszem,(wydtuzajac go o czas przerwy)Przechodzi do Sciezki
odpowiadajacej numerowi zadania, podczas ktorego nastagpita usterka ptyty CD

— Odtwarza nagranieb

f) W przypadku stwierdzenia, ze ptyta nie odpowiada rodzajowi zestawu egzaminacyjnego
przewodniczacy ZN postepuje w sposob analogiczny jak przy uszkodzeniu ptyty

g) Koniecznos¢ wymiany ptyty CD lub odtwarzacza CD nalezy kazdorazowo odnotowac z
protokole przebiegu egzaminu

W przypadku niesamodzielnego rozwigzywania zadan lub zaklocania prawidtowego przebiegu
egzaminu przez zdajacego przewodniczacy SZE podejmuje decyzje o przerwaniu egzaminu danego
zdajacego i uniewaznieniu jego pracy; sporzadza si¢ protokot , ktory podpisuje i dotacza do
protokotu zbiorczego czgsci pisemnej egzaminu przekazywanego do OKE po zakonczeniu egzaminu
; do protokotu zatgcza si¢ arkusz egzaminacyjny zdajacego.

W przypadku stwierdzenia ztego stanu zdrowia lub wypadku stosuje si¢ procedury postgpowania
oraz dokumentowania przewidziane w odrebnych przepisach, z tym, ze w sytuacji konieczne;j
przewodniczacy SZE moze wpusci¢ do sali egzaminacyjnej wezwanych pracownikow stuzby
zdrowia w celu udzielenia pierwszej pomocy. O sytuacji takiej zawiadamia OKE.

Postepowanie w przypadku zakldcenia przebiegu egzaminu:

a) Przewodniczacy ZE powiadamia dyrektora OKE

b) Jezeli zaktocenie nastapito przed otwarciem pakietow z arkuszami ale nie pdzniej niz godzine od
planowanego rozpoczecia egzaminu, to egzamin moze si¢ odby¢ za zgodg dyrektora OKE, w tym
samym dniu i miejscu, ale kolejne czesci egzaminu rozpoczynajg si¢ 0 wyznaczonych godzinach
a czgs$¢, ktora sie nie odbyla - na koncu.

c) Jezeli zagrozenie wystapito po rozpieczetowaniu materialow na dang czes¢ egzaminu, po ustaniu
zagrozenia nalezy kontynuowac prace

d) Jezeli zagrozenie nie zostato zazegnane, dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE,
zawiesza / uniewaznia egzamin i zarzadza jego przeprowadzenie w nowym terminie (moze
podja¢ decyzj¢ o zmianie miejsca egzaminu)

e) Informacje o nowym terminie zdajacy otrzymuja w szkole macierzystej

Postgpowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych decyzje co do dalszych dziatan
podejmuje dyrektor CKE.

Wszelkie informacje zdajacy otrzymujg w szkole macierzyste;.

Piotrkow Tryb. Przewodniczacy SZE
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